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Политика
обработки персональных данных пользователей Муниципального 

бюджетного учреждения культуры городского округа Королёв Московской 
области «Централизованная библиотечная система»

1. Общие положения

Настоящая Политика обработки персональных данных пользователей 
Муниципального бюджетного учреждения культуры городского округа 
Королёв Московской области «Централизованная библиотечная система» 
(далее -  Политика) разработана с целью регулирования отношений, 
связанных с обработкой персональных данных пользователей 
Муниципального бюджетного учреждения культуры городского округа 
Королёв Московской области «Централизованная библиотечная система» 
(далее -  МБУК ЦБС). Политика разработана в соответствии с требованиями 
действующего законодательства Российской Федерации в сфере защиты и 
обеспечения безопасности персональных данных.

2. Цель настоящей Политики

Целью настоящей Политики является обеспечение защиты прав и 
свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в 
том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 
семейную тайну.

3. Основные понятия

Персональные данные -  любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных).

Оператор -  МБУК ЦБС, самостоятельно или совместно с другими 
лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных 
данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными.

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств



с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Автоматизированная обработка персональных данных -  обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

Распространение персональных данных -  действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных -  действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц.

Блокирование персональных данных -  временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных).

Уничтожение персональных данных -  действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных 
в информационной системе персональных данных и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

Обезличивание персональных данных -  действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных.

Информационная система персональных данных -  совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств.

4. Принципы и условия обработки персональных данных

Принципы и условия обработки персональных данных осуществляются 
оператором в соответствии с действующим законодательством.

Обработка оператором персональных данных осуществляется в рамках 
договора на библиотечное обслуживание с целью оказания библиотечной 
услуги в соответствии с Федеральным законом от 29.12.1994 
№ 78-ФЗ «О библиотечном деле».

Сбору и обработке подлежат следующие персональные данные: 
фамилия, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате 
выдачи указанного документа и выдавшем его органе.

Обработка персональных данных осуществляется только с согласия в 
письменной форме субъекта персональных данных.

5. Способы обработки персональных данных

Оператор обрабатывает персональные данные следующими способами:
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- неавтоматизированная обработка (на бумажных носителях);
автоматизированная обработка (в информационной системе 

персональных данных с использованием и без использования средств 
автоматизации, с использованием или без использования информационно­
телекоммуникационных сетей);

- смешанная обработка персональных данных.
Оператор вправе самостоятельно выбирать способы обработки 

персональных данных в соответствии с целями обработки и материально- 
техническими возможностями оператора.

6. Права субъекта персональных данных

При обработке персональных данных оператор обеспечивает 
необходимые условия для беспрепятственной реализации субъектом 
персональных данных своих прав в рамках действующего законодательства.

7. Обязанности оператора

При сборе персональных данных оператор предоставляет субъекту 
персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную 
действующим законодательством.

Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных действующим 
законодательством и принятыми в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами.

Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, 
необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, 
предусмотренных действующим законодательством и принятыми в 
соответствии с ним нормативными правовыми актами.

Оператор назначает лицо, ответственное за организацию обработки 
персональных данных, которое:

- осуществляет внутренний контроль за соблюдением оператором и его 
работниками законодательства Российской Федерации о персональных 
данных, в том числе требований к защите персональных данных;

- доводит до сведения работников оператора положения 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных 
актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите 
персональных данных;

- организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов 
персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль 
за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

Оператор публикует или иным образом обеспечивает неограниченный 
доступ к настоящей Политике. В случае сбора персональных данных 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, оператор
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публикует настоящую Политику в соответствующей информационно­
телекоммуникационной сети и сведения о реализуемых требованиях к защите 
персональных данных, а также обеспечивает возможность доступа к 
указанному документу с использованием средств соответствующей 
информационно-телекоммуникационной сети.

Оператор разрабатывает документы и локальные акты для 
подтверждения принятых мер, предусмотренных действующим
законодательством, и представляет их по запросу уполномоченного органа 
по защите прав субъектов персональных данных.

В случае выявления нарушений законодательства, допущенных при 
обработке персональных данных, по уточнению, блокированию
и уничтожению персональных данных, оператор устраняет выявленные 
недостатки в соответствии с действующим законодательством.

8. Заключительные положения 

Оператор вправе вносить изменения в настоящую Политику.
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